BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT Péc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

QUY TRINH DU GIO

I. Muc dich:
- Thuc day d6i méi va nang cao hiéu qua giang day.
- Chuén hoa cong tac quan Iy chét luong giang day cua truong.
- Bam bao viéc du gio theo dung quy dinh.

II. Quy trinh:

1. Lwu trinh:

Budc Trinh ty thyce hi¢n , Trach nhi¢m
- Lap ké hoach du gio cia BM il Truéng B6 mon
1 - B6 sung noi dung can nhén xét trong bieu mau du
10 theo yéu cau cua BM va Khoa (néu can)
Truong khoa
Duyét ké hoach X X
4 du gio ctia BM va Khong duyét |
bieu mau du gio
3 Truong B6 mon
Théng bao ké hoach du gio
l Truong B6 mon
4 T6 chuc thuc hién theo ké hoach
) . o, Truong B6 mon
5 Tong két va bao cao tinh hinh du gid cia BM =
6 Téng két va bio cdo tinh hinh du gior ciia khoa Trudng khoa
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2. Mo ta chi tiét:

Buée Trinh ty thuc hién Trach nhiém

1 Lap ké hoach dw gio' ciia B4 mon:(BM1/QT-PDT-QTDG/00) Trudng Bo mén

- Chon mon hoc va giang vién dugc du gio.
- Phan cong giang vién du gio.
- Lén lich du gio.
- B sung noi dung cin nhan xét trong biéu miu du gid theo
yéu ciu ctia B6 moén va Khoa (néu cin) (BM1/QT-PDT-QTDG/00).
5 Duyét ké hoach dy gi¢ ciia B) mon:(BM1/QT-PDT-QTDG/00) Trudng khoa
- Xem xét k€ hoach.
- B sung y kién can thiét.

3 Thong bao ké hoach du gio: ) Truéng Bo mén

Trudng bd mon guri ké hoach dy gid dén:
- Ban chu nhiém khoa quan nganh.
- Giang vién dy gid va giang vién duoc dy gio.

4 Tb chirc thure hién theo ké hoach: - Trudng Bo mdn
Céc giang vién du gio va giang vién duoc du gid thuc hién theo ké | - C4c giang vién
hoach du gid cia B mon. du gio & giang
Giang vién du gio: vién dugc du gio

- Trao déi kinh nghiém giang day v6i giang vién dugc du gio
ngay sau budi du gio.

- Ghi day du cAc thong tin vao bién ban dy gio (BM4/QT-PDT-
QTDG/00: danh cho mén hoc 1y thuyét; BM5/QT-PDT-QTDG/00:
danh cho mén hoc thuc hanh).

- NOop bién ban du gid cho Truéng Bo mon chdm nhat 13 1 tuan
sau khi thuc hién du gio. i

5 Tong két va bdo cdo tinh hinh duw gio' cia B) mén:(BM2/QT- Trudng Bo mon
PDBT-QTDG/00).

- Dénh gi4 tinh hinh chung vé viéc du gid tai B6 mén; nhan
dinh diém manh, diém yéu.

- Bd4o c4o tinh hinh du gio cia B6 mon vé khoa (BM2/QT-
PDT-QTDG/00).

- B6 mén luu ké hoach dy gi0, bdo céo tinh hinh dy gio, bién
ban du gio tai BO mon (trong thoi han 1 nam).

6 Tong két va bdo cdo tinh hinh dv gio ciia khoa:(BM3/QT-PDT- Trudng khoa
QTDG/00).

- Dénh gia tinh hinh chung vé viéc du gid tai khoa; nhan dinh
diém manh, diém yéu.
- Bao c4o tinh hinh dy gio cua Khoa vé Phong Pao tao
(BM3/QT-PBT-DG/00).
- Khoa luu bdo céo tinh hinh dy gi¢ (trong thoi han 5 ndm theo,
chu ky kiém dinh chat luong).
IIL. Biéu mau:
- BM1: Ké hoach du gio ciia BO mon
- BM2: B4o céo tinh hinh du gio cia BO mon
- BM3: B4o céo tinh hinh du gio ctia Khoa
- BM4: Bién ban dy gio danh cho mén hoc 1y thuyét
- BMS: Bién ban dy gio danh cho mon hoc thuc hanh
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